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	                          АДМИНИСТРАЦИЯ

         НОВОНИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ
                                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                   с.Новониколаевка

21.12.2013
№  187
                                  Об утверждении Учетной политики

                 Во исполнение требований Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказов Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждениях и Инструкции по его применению», от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Учетную политику Новониколаевского сельского поселения согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2014.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на ведущего специалиста по экономике и финансам Якунину Н,А.
Глава Новониколаевского

сельского поселения

(Глава администрации)                                                                                             Д.С.Бурков                                                                                      
                                                                                          Приложение к постановлению
                                                                                                          Администрации Новониколаевского
                                                              сельского поселения
                                                                                                           21.12.2013№ 187

	


Учетная политика
Новониколаевского сельского поселения
1. Общие положения
1.1. Бухгалтерский учет по осуществлению функций главного распорядителя бюджетных средств, получателя средств местного бюджета и выполнения функций администратора поступлений по главе 909 «Администрации Новониколаевского сельского поселения», осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете), иными нормативно-правовыми актами РФ, приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) и Единым планом счетов бюджетного учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению, утвержденных приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее -  Инструкция № 157н).
1.2. Бюджетный учет Новониколаевского сельского поселения ведется согласно Плану счетов бюджетного учета, утвержденного Инструкцией № 157н (Рабочий план счетов приложение № 1).

1.3. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета ППО(продукт программного обеспечения)  «Парус». 

1.4. Учет исполнения бюджетной сметы по бюджетных средствам осуществляется с применением бюджетной классификации РФ в порядке, установленном Приказом Минфина Российской Федерации от 20.11.2007г. № 112Н и иными нормативными документами, утвержденными в рамках реализации Учетной политики.
2. Организация бухгалтерского учета

2.1. Бухгалтерский учет в Новониколаевском сельском поселении ведется бухгалтерией.
Бухгалтерия возглавляется ведущим  специалистом по экономики и финансам.
Распределение должностных обязанностей и ответственности между сотрудниками администрации учета производится специалистом по экономике и финансам  в соответствии с планом работ и должностными инструкциями. 
2.2. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются утвержденные в установленном порядке унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Госкомстатом Российской Федерации. Также допускается использовать  не унифицированные формы для внутреннего учета  (приложение № 2).

Документы по осуществлению фактов хозяйственной жизни с денежными средствами подписываются главой администрации и ведущим специалистом, либо уполномоченными на то лицами, на которых оформлены образцы подписей для банковских операций.

2.3. Специалисты бухгалтерии ежемесячно формируют и оформляют в электронном виде и на бумажном носителе регистры бухгалтерского учета согласно п. 11 Инструкции № 157н (приложение № 3).

Ответственность за правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета несут лица, составившие и подписавшие их.

2.4.  Единая кассовая книга ведется автоматизированным способом в ППО(продукт программного обеспечения)  «Парус». Записи в кассовую книгу производятся после получения или выдачи денежных средств либо денежных документов, и распечатывается за каждый день при наличии операций.

Маршрутная квитанция электронного пассажирского билета является (бездокументарным) денежным документом, учитывается на счете бюджетного учета 120135000 «Денежные документы» и хранится в кассе до выдачи  под отчет. При условии, что билеты приобретены бухгалтерией безналичным путем у организации - перевозчика.
Денежные средства под отчет выдаются:

 - из кассы по расходному кассовому ордеру (поле «Получил» получатель заполняет вручную) либо безналичным путем по платежному поручению на лицевой счет работника по распоряжению Главы администрации  или уполномоченным на то лицом на основании письменного заявления получателя;

- на срок не более 10 дней (кроме расходов на командировку, по которым работник отчитывается не позднее 2 рабочих дней со дня возвращения из командировки);

- при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу (исключение денежные документы).

Работники учреждения предоставляют в бухгалтерию первичные документы, подтверждающие расход. При приобретении электронного билета на пассажирский транспорт необходимо приложить маршрутную квитанцию электронного пассажирского билета и посадочный талон. Бухгалтер в течение одного рабочего дня составляет и распечатывает авансовый отчет с использованием ППО(продукт программного обеспечения) «Парус» и предоставляет на утверждение Главе администрации или уполномоченному лицу.

Основанием для выплаты работнику перерасхода служит авансовый отчет, утвержденный Главой администрации либо уполномоченным лицом. Перерасход выплачивается не позднее трех рабочих дней после утверждения авансового отчета безналичным путем на лицевой счет, указанный в заявлении работника, в пределах лимитов бюджетных обязательств. 

Остаток денежных средств по авансовому отчету вносится в кассу или удерживается из заработной платы (на основании личного заявления). При удержании из заработной платы бухгалтером  в день удержания оформляется заявка на кассовый расход (для проведения внебанковской операции), которая подписывается электронной подписью и прикладывается к Журналу операций с безналичными денежными средствами № 2.
Денежные документы для отправки корреспонденции (почтовые марки, маркированные конверты) выдаются под отчет на текущий финансовый год материально-ответственному лицу, которое ежемесячно предоставляет в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах, окончательный расчет производится не позднее последнего рабочего дня текущего года.

2.5. Выдача и регистрация путевых листов осуществляется бухгалтером. Порядок выдачи и регистрации путевых листов определяется отдельным приказом.
2.6. Учет основных средств осуществляется в разрезе материально-ответственных лиц.
2.7. Оценка имущества, финансовых обязательств и фактов хозяйственной жизни производится в рублях с точностью до двух знаков после запятой.

2.8. Инвентаризация проводится на основании распоряжения администрации Новониколаевского сельского поселения в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации в следующем порядке: 

- нефинансовых активов, в Администрации Новониколаевского сельского поселения ежегодно;

- финансовых активов и обязательств, ежегодно, по состоянию на 1 января следующего финансового года.

Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций. Для проведения внеплановых инвентаризаций создается рабочая комиссия.
Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Внезапные ревизии кассы проводятся ежеквартально при наличии оборотов по счетам 120134 «Касса», 120135 «Денежные документы», ответственность за их проведение возлагается на ведущего специалиста.

2.9. Бухгалтерия составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность Администрации Новониколаевского сельского поселения, как получателя бюджетных средств, в порядке и в сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами органов исполнительной власти.

2.10. Учет отработанного времени ведется в табеле, который предоставляется в бухгалтерию ответственным специалистом, ежемесячно, не позднее последнего рабочего дня текущего месяца. 
Сроки выплаты заработной платы, определить: 

- за первую половину месяца начисляется и выплачивается не позднее 23 числа;   

- окончательный расчет за месяц начисляется и выплачивается не позднее 8 числа следующего месяца;
- за первую половину декабря не позднее 18 декабря, окончательный расчет за декабрь не позднее 28 декабря.
2.11. Для служебных переговоров закрепить номера сотовых телефонов за специалистами администрации  и установить лимит разговоров (в среднем на месяц) (приложение № 4).
3. Методика ведения бухгалтерского учета
3.1. Учет основных средств.

3.1.1. Порядок отнесения материальных ценностей к основным средствам определяется п.38 Инструкции № 157н.
3.1.2. Балансовая стоимость основных средств меняется в случаях модернизации, реконструкции, частичной ликвидации.

3.1.3. Способ начисления амортизации по всем видам основных средств  установлен линейный.

В целях исчисления амортизации основных средств, срок полезного использования объектов нефинансовых активов определяется п.44 Инструкции № 157н.
Начисление амортизации объектов нефинансовых активов ведется в ведомости расчета амортизации основных средств (приложение № 2) с отражением в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых  активов  № 7.

3.1.4. Учет основных средств осуществляется в соответствии  с п. п. 48-53 Инструкции № 157н.
Поступление и выбытие объектов основных средств отражаются на основании решения комиссии, назначенной распоряжением администрации. Акты о приеме-передаче и акты на списание утверждаются Главой администрации.
3.1.5. Сроки и порядок переоценки основных средств устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1.6. Для организации учета и обеспечения контроля объектов основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимости до 3000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер согласно п. 46 Инструкции № 157н. Инвентарный номер объектов основных средств формируется автоматически ППО (продукт программного обеспечения) «Парус».
3.1.7. Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках учета основных средств в электронном виде в ППО(продукт программного обеспечения)  «Парус».

Периодичность печати инвентарных карточек, определяется в следующем порядке:

- при вводе в эксплуатацию объекта основных средств;

- при выбытии с баланса основных средств;

- по запросу контрольных органов.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, ежеквартально, составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам в разрезе счетов аналитического учета счета 10100 «Основные средства».

3.1.8. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов  № 7.

3.2. Учет материальных запасов.

3.2.1. Порядок отнесения материально-вещественных ценностей к материальным запасам определяется п.99 Инструкции № 157н.

3.2.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.

3.2.3. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости (п.108 Инструкции № 157н). 
3.2.4. Канцелярские принадлежности индивидуального пользования принимаются к учету в составе прочих материальных запасов. К канцелярским принадлежностям индивидуального пользования относятся: наборы, ножницы, точилки, канцелярские ножи, степлеры, дыроколы, лотки, корзины для мусора, штампы, самонаборные датеры, флэшкарты, хозяйственные товары, картриджи, тонеры, дискеты, переносные USB накопители и т.п. могут списываться на счет бюджетного учета 140120000 «Расходы учреждения» по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210).
3.2.5. При списании ГСМ(горюче-смазочные материалы) применяются нормы, утвержденные распоряжением  администрации и разработанные на основании Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008 №АМ-23-р. Списание ГСМ(горюче-смазочные материалы) производится по карточке учета расхода горючего на основании путевых листов (приложение № 2).

3.2.6. Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

3.2.7. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов  № 7.

3.3. Учет финансовых активов и обязательств.

3.3.1. Учет расчетов ведется в разрезе:

- поставщиков, видов задолженности;

- бюджетной классификации расходов.
3.3.2. Доверенность на получение материальных ценностей выписывается работнику учреждения сроком не более чем на 10 дней с использованием ППО(продукт программного обеспечения) «Парус», в конце года распечатывается журнал регистрации доверенностей.

3.4. Выполнение функций администратора невыясненных поступлений по главе 909 «Администрация Новониколаевского сельского поселения».

3.4.1. Учет расчетов по поступлениям в бюджет с финансовыми органами ведется по счету 021002000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет».

3.4.2. Операции по администрированию поступлений в разрезе кодов бюджетной классификации на уровне администрации, по средствам местного бюджета, закрепляются за бухгалтерией.
3.5. Учет расчетов по платежам в бюджеты.

3.5.1. Аналитический учет по счету 30300 ведется в Многографной карточке, с отражением в Журнале по прочим операциям (в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц – в Журнале операций по оплате труда). 
3.6. Санкционирование расходов бюджета.

3.6.1. Бухгалтерией в части главного распорядителя бюджетных средств ведется учет: 

- суммы утвержденных по главным распорядителям бюджетных средств показателей лимитов бюджетных обязательств (внесенных изменений);
- суммы утвержденных по главным распорядителям бюджетных средств показателей бюджетных ассигнований (внесенных изменений);

- суммы доведенных финансовым органом до главного распорядителя бюджетных средств утвержденных показателей лимитов бюджетных обязательств (внесенных изменений);

- суммы доведенных финансовым органом до главного распорядителя бюджетных средств утвержденных показателей бюджетных ассигнований (внесенных изменений);
- суммы лимитов бюджетных обязательств, переданных главным распорядителем бюджетных средств подведомственным ему распорядителям, получателям бюджетных средств (внесенных изменений);

- суммы бюджетных ассигнований, переданные главным распорядителем бюджетных средств подведомственным ему распорядителям, получателям бюджетных средств, администраторам источников финансирования дефицита бюджета. 

3.6.2. Бухгалтерией в части получателя бюджетных средств ведется учет: 

- сумм лимитов бюджетных обязательств, полученных в установленном порядке получателем бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года;

- сумм бюджетных ассигнований, полученных в установленном порядке получателем бюджетных средств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года;

- сумм бюджетных обязательств, принятых получателем средств бюджета в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, а также суммы изменений, внесенных в течение финансового года;

- сумм денежных обязательств, принятых получателем средств бюджета, подлежащих исполнению за счет доведенных ему лимитов бюджетных обязательств.

3.6.3. Бюджетные обязательства принимаются и учитываются в пределах утвержденных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, а также с учетом внесенных в течение текущего финансового года изменений, в следующем порядке: 

по заработной плате – бюджетные обязательства принимаются на сумму доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год; 

на прочие выплаты, начисления на выплаты по оплате труда, оказанные услуги, выполненные работы, поставленные товары – бюджетные обязательства принимаются на основании:

- муниципальных контрактов, договоров или иных заменяющих документов
(счетов, актов выполненных работ, товарных накладных и др.), заявлений на выдачу денежных средств под отчет, авансового отчета, и др.
4. Порядок ведения учета на забалансовых счетах
4.1. Учет на забалансовых счетах 1з21 и з09 ведется в разрезе материально-ответственных лиц. 
4.2. Факты хозяйственной жизни учитываемые на забалансовых счетах отражаются в журнале по прочим операциям (забалансовые счета) № 8.зб.
                                    5. Организация внутреннего финансового контроля.

5.1. Ежегодно до 31 января специалистом проводится выборочная проверка финансово-хозяйственной деятельности бухгалтерии за предыдущий финансовый год, по ее результатам составляется справка, которую подписывают: специалист (проводивший проверку), глава администрации.
                                 6. Изменение Учетной политики
6.1. Учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменение данных Учетной политики вводятся с начала финансового года или в случаях:

- изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

- разработки или выбора нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

- существенного изменения условий деятельности администрации (реорганизация, изменение видов деятельности и т.п.)
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	РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

	Наименование счета
	Код по БК *
	Номер счета
	КОСГУ

	
	номер разряда

	
	1-17
	18-23 (24)
	24-26

	1
	2
	3
	4

	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110134
	310, 410

	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110135
	310, 410

	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110136
	310, 410

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	110434
	410

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	110435
	410

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	110436
	410

	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110531
	340, 440

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110533
	340, 440

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110536
	340, 440

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110631
	310

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	110634
	340

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	КИФ
	120111
	510, 610

	Касса
	КИФ
	120134
	510, 610

	Денежные документы
	КРБ
	120135
	510, 610

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	КДБ
	120531
	560, 660

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	КДБ
	120581
	560, 660

	Расчеты по авансам по услугам связи
	КРБ
	120621
	560, 660

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	КРБ
	120622
	560, 660

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	КРБ
	120623
	560, 660

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	120625
	560, 660

	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
	КРБ
	120626
	560, 660

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	КРБ
	120631
	560, 660

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ
	120634
	560, 660

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ
	120691
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	КРБ
	120812
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	КРБ
	120821
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	КРБ
	120822
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	КРБ
	120823
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ
	120825
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	120826
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	КРБ
	120831
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	КРБ
	120834
	560, 660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	КРБ
	120891
	560, 660

	Расчеты по ущербу основным средствам
	КДБ
	120971
	560, 660

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	КДБ
	120974
	560, 660

	Расчеты по недостачам денежных средств
	КИФ
	120981
	560, 660

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	КДБ
	121002
	560, 660

	Расчеты с органами Федерального казначейства по наличным денежным средствам (в части расходов)
	КРБ
	121003
	560, 660

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	КДБ
	121004
	560, 660

	Расчеты по заработной плате
	КРБ
	130211
	730, 830

	Расчеты по прочим выплатам
	КРБ
	130212
	730, 830

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	130213
	730, 830

	Расчеты по услугам связи
	КРБ
	130221
	730, 830

	Расчеты по транспортным услугам
	КРБ
	130222
	730, 830

	Расчеты по коммунальным услугам
	КРБ
	130223
	730, 830

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	130225
	730, 830

	Расчеты по прочим работам, услугам
	КРБ
	130226
	730, 830

	Расчеты по приобретению основных средств
	КРБ
	130231
	730, 830

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ
	130234
	730, 830

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	КРБ
	130262
	730, 830

	Расчеты по прочим расходам
	КРБ
	130291
	730, 830

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	130301
	730, 830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	130302
	730, 830

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	КРБ
	130304
	730,830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	КРБ, КДБ
	130305
	730, 830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	130306
	730, 830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	130307
	730, 830

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	КРБ
	130309
	730, 830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ
	130310
	730, 830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	КРБ
	130311
	730, 830

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	КРБ
	130312
	730, 830

	Расчеты по удержаниям из выплат  по оплате труда 
	КРБ
	130403
	730, 830

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	КРБ
	130405
	200, 300

	Доходы текущего финансового года (кроме доходов от операций с источниками финансирования дефицита бюджета)
	КДБ
	140110
	100

	Расходы текущего финансового года
	КРБ
	140120
	200

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	КБК
	140130
	000

	Бланки строгой отчетности
	 
	з03
	 

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	 
	з04
	 

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	 
	з09
	 

	Обеспечение исполнения обязательств
	 
	з10
	 

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	 
	1з21
	 

	
	
	
	

	*гКБК   - код главы по БК, в 4-17 разрядах номера счета указываются нули;
КРБ  - код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета;
КДБ  - код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета;
КИФ - код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи и виды источника финансирования дефицита бюджета.
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к Учетной политике Администрации Новониколаевского сельского поселения 



Перечень не унифицированных форм для внутреннего учета и отчетности

	Название формы
	Назначение

	Дефектная ведомость
	При списании нефинансовых активов, с забалансового учета

	Служебная записка (произвольная форма)
	При возникновении потребности в оплате госпошлины и других кассовых расходов, не предусмотренных договорными отношениями не противоречащие законодательству

	Заявление на выдачу (перечисление) под отчет денежных средств (командировка)
	Основание для выдачи денежных средств под отчет

	Заявление на компенсацию произведенных расходов подотчетным лицом (командировка)
	Основание для компенсации произведенных расходов и выдачи денежных средств подотчетному лицу

	Расчетный листок
	Выдается работнику за один день до выдачи заработной платы по итогам работы за месяц

	Акт о снятии показателей спидометра автомобиля 
	С целью контроля за расходованием ГСМ при эксплуатации автомобиля

	Ведомость расчета амортизации основных средств
	Для начисления ежемесячной амортизации на объекты основных средств

	Карточка учета расхода горючего на автомашину
	Для списания ГСМ с бюджетного учета на основании путевых листов


	
	

	
	                                                                                                    Приложение № 1

                                                                            к Приложению № 2 к Учетной политике

                                                                             Администрации Новониколаевского 

                                                                                        сельского поселения 
ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ

№

пп

Наименование исследуемого объекта

Выявленная неисправность

Заключение

       





         _______________        _____________  
                                                                           



Подпись

            Расшифровка подписи


     _______________         _____________   
                                                                                       

                Подпись

            Расшифровка подписи

                                                                     _______________         _____________  
                                                                           



Подпись

            Расшифровка подписи
             Приложение № 2

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского                     поселения, утвержденной  
(отметка Главы Администрации Новониколаевского сельского поселения о выдаче (невыдаче))

Главе Новониколаевского сельского поселения Буркову Д.С.

от 

________________________________________

должность

________________________________________
Фамилия И.О.

Служебная записка

Прошу компенсировать денежные средства в размере _________(___________________) руб. на пластиковую карту, лицевой счет №______________________ в ______________________________________________    р/сч _________________________ к/сч ______________________ БИК _______________

использованные на__________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Дата: ______________









         Подпись: ___________

                Приложение № 3

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
(отметка Главы Администрации Новониколаевского сельского поселения о выдаче (невыдаче))

Главе Новониколаевского сельского поселения Буркову Д.С.

от 

________________________________________

должность

________________________________________
Фамилия И.О.

Заявление

Прошу выдать мне под отчет на командировочные расходы_________(___________________) руб. в том числе: суточные __________руб., проезд ____________руб., проживание ____________руб. Сумму перевести на пластиковую карту, лицевой счет №______________________ в ____________________    р/сч ____________________________ к/сч ____________________________                     БИК _______________.


                                                                                 Дата: ______________









         Подпись: ___________

(Отметка бухгалтерии о наличии

(отсутствии) задолженности)

                 Приложение № 4

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
(отметка Главы Администрации Новониколаевского сельского поселения о выдаче (невыдаче))

Главе Новониколаевского сельского поселения Буркову Д.С.

от 

________________________________________

должность

________________________________________
Фамилия И.О.

Заявление

Прошу перерасход по авансовому отчету от __.__._____г. №____ в сумме _________(___________________) руб. перевести на пластиковую карту, лицевой счет №__________________________ в ____________________________________________    р/сч ____________________________ к/сч ____________________________                     БИК _______________.


                                                                                 Дата: ______________









         Подпись: ___________


                                                                                             Приложение № 5

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
УТВЕРЖДАЮ:

Глава Новониколаевского сельского поселения

____________________________ Д.С.Бурков

                                          Расчетный лист

Ф.И.О.

Табельный номер

Подразделение

Ф.О.

                                               Расчет в ММ/ГГГГ

Наименование начисления

Кол-во

дней

Раб.

дни

%

Сумма

Начислено

Сумма

Наименование удержания

%

Облаг.

база

Сумма
вычит
Сумма

Удержано

Сумма

К выдаче
Сумма

                                                                                                 Приложение № 6

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
Администрация Новониколаевского сельского поселения

АКТ
№  

о снятии показателей спидометра автомобиля

от «___»_____________ _____ г.

  
На основании приказа ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ в присутствии водителя произвели снятие показателей спидометра автомобиля Администрации Новониколаевского сельского поселения:

Марка автомобиля

Водитель 

Показание спидометра

Подпись водителя

В результате внезапного снятия показателей спидометра, расхождений с путевыми листами - выявлено, не выявлено (ненужное зачеркнуть).

Комиссия в составе:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

«_____»_______________ ______ г.

                                                                                                       Приложение № 7

к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
УТВЕРЖДАЮ:

Глава Новониколаевского сельского поселения

____________________________ Д.С.Бурков

Ведомость расчета амортизации основных средств  за ____________ года

П/П

Наименование

Инвентар.

номер

В эксплуатации

Метод расчете

Шифр

Норма

(коэф)
Начисл.
Исполнитель:  _________

                                                                                           Приложение № 8

          к приложению № 2 к Учетной политике

Администрации Новониколаевского сельского поселения, утвержденной  
УТВЕРЖДАЮ:

Глава Новониколаевского сельского поселения

____________________________ Д.С.Бурков

КАРТОЧКА

учета расхода горючего на автомашину _____________

за ________________ ______ г.

остаток на ДД.ММ.ГГГГ ______ л.

№ путевого листа

дата

пробег

Расход, норма (литр)

Расход, факт (литр)

Приход, (литр)

Сумма (руб.)

Остаток горючего, (литр)

остаток на ДД.ММ.ГГГГ ______ л.

Исполнитель: _________________   _________________  __________________

                                 (должность)                               (подпись)                       (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Учетной политике 
Администрации Новониколаевского
 сельского, утвержденной приказом 


Перечень регистров бюджетного учета

	Номер  
журнала 
операций
	Вид
	Наименование журнала операций

	1
	1
	Журнал операций по счету «Касса»                       

	2
	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами    

	3
	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами         

	4
	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	6
	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых  активов 

	8
	8
	Журнал по прочим операциям

	8.зб
	8
	Журнал по прочим операциям (забалансовые счета)

	8.Л
	8
	Журнал по операциям санкционирования


	
	
	
	

	
	


	
	                     Приложение № 4

к Учетной политике Администрации Новониколаевского сельского поселения 




Список специалистов, за которыми закреплены номера сотовых телефонов

	Должность
	Номер сотового телефона
	Максимальный лимит разговора, 

руб. в среднем на месяц

	
	
	

	
	
	


